GODILRNG DEL ) SIALC
s | Puexicoc
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
N(M{lj R AT w_"_"_—-—-_7.—___———-'_I‘—ml'l—%:— -X SERVICIO:

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS.

Codigo de la Cédulas | DDE VB 16

DESCRIPCION:

Es el otorgamiento de copias simples y/o certificadas de algiin documento, licencia, permiso, trimite, servicio, expediente y/o procedimiento que se haya realizado
dentro de la Direccion de Desarrollo Econdmico, a peticion del titular o apoderado legal del tramite o parte dentro del procedimiento.

Articulo 1, 8 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
JBINIDRAVIDH KO I S(G VN BN Articulo 3, 9 y 135 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulo 73 Fraccién I y II del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO N/A

Copias simples o certificadas.

SI
LIN ; X

DIRECCION WEB: N/A

Cuando la persona fisica o juridica colectiva solicite copias de algiin documento, licencia, permiso, tramite,
servicio, expediente y/o procedimiento que se haya realizado dentro de la Direccién de Desarrollo Econémico
para uso particular.

CASOS EN L.OS QUE EL TRAMITE DEBE

! = O SERVICIO!
ON O VERIFICACION N/A
Al

COPIAS anotar
con nimero'la
cantidad de
copias:

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SIo NO:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIV.O:

PERSONAS FiSICAS
Presentar solicitud por escrito (especificando los datos si 0
suficientes del documento a solicitar).
Identificacidn oficial vigente que acredite la personalidad con la No 1
que compadece. Articulo 3, 9 y 135 del Cddigo de Procedimientos
Carta poder con 2 testigos (en caso de no ser el titular de s 0 Administrativos del Estado de México,
documento).
Anexar identificacion oficial vigente, del quien acepta el N 1
poder y de cada uno de los testigos. 2
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Presentar solicitud por escrito (especificando los datos ¥
: 2y Si 0
suficientes del documento a solicitar).
Identificacion oficial vigente que acredite la personalidad con la N 1
d
QuEtoipatees. _ Atticulo 3, 9 y 135 del Codigo de Procedimientos
Carta poder con 2 testigos (en caso de no ser el titular de S 0 Administrativos del Estado de México.
documento).
Anexar identificacion oficial vigente, del quien acepta el
A No 1
poder y de cada uno de los testigos.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A l N/A
1. Ingresar solicitud con la documentacion solicitada en la Ventanilla Unica (ubicada en el edificio denominado “La Casona®™),
PASOS A SEGUIR QUE 2. Posteriormente a su aprobacion, se le estara llamando para que acuda a recoger su orden de pago, la cual, deberé ser pagada en la
DEBE {ALIZAR EL Ventanilla de Ingresos (ubicada en el mismo edificio).
CIUDADANO:; 3. Una vez efectuado el pago, se tiene que entregar una copia del recibo de pago (factura) en la Ventanilla Unica.

4. Consccutivamente, se le estard llamando cuando esté listo su documento para que acuda a recogerlo a Ventanilla Unica.

15 dias habiles, a partir de que el ciudadano entrega documentacién completa y copia del recibo de pago (factura) en Ventanilla Unica.

L. Por la expedicion de copias
certificadas:

A). Por la primera hoja, $109

B). Por cada hoja subsecuente. $53 | 4 yiculo 73 Fraccion I y II del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
II. Copias simples:

A). Por la primera hoja. $29

B). Por cada hoja subsecuente, $3




GODILRNG DIL :)? 2 L AL
rj\‘mm DE MEXICO«
EXICO | poder e sere

FORMA DE PAGO: EFECTIVO: St | TARJETA DE CREDITO: | Si | TARJETA DE DEBITO: | Si gﬁég;? (PORTALDE g
DONDE PODRA La orden de pago se podrd pagar en la Ventanilla de Ingresos de la Tesorerfa Municipal, ubicada en el interior del edificio denominado
PAGARSE: “La Casona”, Calle Porfirio Diaz, Numero 102, Planta Baja, Colonia Centro, Valle de Bravo, Estado de México.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE No se podri realizar el trdmite cuando no se cumpla con la documentacién solicitada, ni se haga el pago correspondiente.

RESOLUCION DEL | Se otorgan las copias simples y/o certificadas, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos y haya realizado ¢l pago
TRAMITE: correspondicnte.

APLICACION DE LA G ; ; s

AFIRMATIVA FICTA Si aplica, siempre y cuando sea el titular o apoderado legal del trdmite o parte dentro del procedimiento.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccién de Desarrollo Econdmico.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA:  NEUE eRUT0) st RV
DOMICILIO: CALLE: | 5 de febrero NO. INT. Y EXT.: ‘ 100
MUNICIPIO: | Valle de Bravo

Direcci6n de Desarrollo Econdmico.

HORARIO Y DIAS DE . ] ]
ATENCION: De lunes a viemnes de 9:00 a 17:00

TELEFONOS: i . CORREOQ ELECTRONICO:
262 80 60 N/A

desarrolloeconomico@valledebravo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ‘ N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A

OFICINA:

DOMICILIO: : N/A | NO.INT. Y EXT.: N/A
MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y. DIAS DE
ATENCION: N

TELEFONOS: i ERTS : | CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) -
DESCARGABLE(S):

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE [1: BAOIEERM b Relos E RN 1)) (o2

RESPUESTA: Es una reproduccién de un documento que se hace por medios mecénicos.
1428 e IV D S e B Sl B SR ¢ Qué es una copia certificada?

RESPUESTA
e DIV S d el B) U el ; Puedo pedir copias de mi expediente completo o solo de una fracci6n?
RESPUESTA: | Segin usted considere.

Es una reproduccién de un documento original que ha sido verificada y autenticada.

TRAMITES_,Q SER-VICIOS ‘RELACIONADOS

ELABORO:

Wéf/fgf 1A o2

Brandon Herndn Pablo Doroteo

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/03/2025.

I \.E
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Enlace de Mejora Regulatoria

bmecmén DE
DESARROLLD ECONOMICO



